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PEMBERITAHUAN
Kepada : Seluruh Rekanan Chevron Indonesia
Dari : Tax Manager

Tanggal : 29 April 2020
Hal : Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail)

Sehubungan dengan adanya perpanjangan kebijakan Pembatasan Sosial Berskala Besar (PSBB) dan
himbauan Pemerintah terkait antisipasi penyebaran COVID-19, maka dengan ini kami sampaikan bahwa
Chevron Indonesia kembali memperpanjang kebijakan untuk penerimaan invoice untuk bulan Mei 2020,
terhitung sejak tanggal 01 Mei 2020 sampai dengan 22 Mei 2020 sesuai dengan prosedur penerimaan
invoice pada memo yang telah kami keluarkan sebelumnya (terlampir).

Atas perhatian dan kerjasama seluruh rekanan, kami ucapkan terimakasih.

AL e

Villia Simon
Tax Manager

Catatan:

Untuk Rekanan yang mengajukan percepatan pembayaran wajib melampirkan surat permintaan percepatan dengan early payment
discount penalty 1% di dalam pengiriman invoice beserta dokumen pendukung didalam E-mail pengiriman dan disampaikan juga
dalam amplop pengiriman invoice asli.

Source: Widyastuti/Fengky Ardjito

Lampiran:
e Memo Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail) tanggal 17
Maret 2020
e Memo Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail) tanggal 26
Maret 2020

e Memo Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail) tanggal 13
April 2020
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PEMBERITAHUAN
Kepada : Seluruh Rekanan Chevron Indonesia
Dari - Tax Manager
Tanggal : 17 Maret 2020
Hal g Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Maif)

Sehubungan dengan antisipasi penyebaran COVID-19 maka dengan ini kami informasikan bahwa untuk
penerimaan invoice bulan Maret 2020, terhitung sejak tanggal 18 Maret 2020 sampai dengan tanggal 24
Maret 2020, maka Chevron Indonesia untuk sementara waktu tidak dapat menerima Invoice beserta
dokumen pendukung lainnya secara langsung melalui Finance Logger di kantor Chevron Jakarta. Penerimaan
invoice akan beralih menggunakan layanan email yang disertai pengiriman melalui pos/kurir. Tanggal
enerimaan invoice yang kami gunakan sebagai tangeal tanda terima adalah tanggal scan invoice beserta
dokumen pendukungnya diterima secara benar dan lengkap setelah direview oleh Finonce Logger kami.

Untuk tetap dapat diproses lebih lanjut oleh finance Chevron, original Invoice dan dokumen pendukung
lainnya tetap waijib dikirimkan juga dalam bentuk hardcopy melalui kurir atau POS tercatat dengan alamat:

Finance Logger

Sentral Senayan I, Lt.11
JI. Asia Afrika No.8
Jakarta Pusat 10270

E-mail sebagaimana dimaksud diatas ditujukan kepada IBUfinancelogger 202@chevron.con dengan
ketentuan sebagai berikut:

1. Subject e-mail
Nama rekanan _ nomor invoice (contoh : PT ABC_256abc)

2. Isi dari e-mail
Berikut adalah format yang e-mai:

Dear Chevron Finance Logger,

Berikut kami lampirkan scan invoice beserta supporting document dan mohon dapat
diterima dengan baik. Apabila ada pertanyaan lebih lanjut mohon menghubungi :

a. Nama PIC
b. Alamat email vendor dan,
¢. Nomor telepon yang bisa dihubungi

3. Dokumen yang wajib dilampirkan dalam email:
a. Scan invoice dan dokumen pendukung diberikan dalam bentuk PDF file dengan ukuran

maksimal 5 Mb.
b. Bukti pengiriman lewat pos/kurir.

4. Sangat disarankan untuk scan Faktur Pajak menggunakan resolusi 300 dpi atau setara dengan itu
agar dapat terbaca oleh QR scanner.
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5. Satu e-mail dikirimkan untuk satu nomor invoice.

6. E-mail yang diterima setelah jam 14.30 WIB akan diproses di hari kerja berikutnya.
Chevron akan mengirimkan automatic reply bahwa e-mail yang dikirimkan oleh rekanan sudah diterima, dan
apabila ada pertanyaan terkait invoice maka Finance Logger akan menghubungi rekanan terkait.
Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami ucapkan terimakasih.

F4 a
Villia Simon

Tax Manager .

Source: Widyastuti/Fengky Ardjito
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PEMBERITAHUAN
Kepada : Seluruh Rekanan Chevron Indonesia
Dari : Tax Manager
Tanggal : 26 Maret 2020
Hal : Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail)

Sehubungan dengan himbauan Pemerintah terkait antisipasi penyebaran COVID-19 maka dengan ini kami
sampaikan bahwa Chevron Indonesia memperpanjang kebijakan untuk penerimaan invoice bulan April 2020,
terhitung sejak tanggal 01 April 2020 sampai dengan 14 April 2020. Penerimaan invoice akan beralih
menggunakan layanan e-mail terlebih dahulu yang kemudian disertai dengan pengiriman melalui pos/kurir
tercatat. Tanggal penerimaan invoice yang kami gunakan sebagai tanggal tanda terima adalah tanggal scan
invoice beserta dokumen pendukungnya diterima secara benar dan lengkap setelah direview oleh Finance

Logger kami.

Untuk tetap dapat diproses lebih lanjut oleh finance Chevron, original Invoice dan dokumen pendukung
lainnya tetap wajib dikirimkan juga dalam bentuk hardcopy melalui kurir atau POS tercatat dengan
mencantumkan kode :

- EM_tanggal dikirimkannya e-mail kepada Finance Logger (contoh KODE adalah: “EM_01" untuk
pengiriman invoice beserta dokumen pendukung yang dikirimkan melalui e-mail pada tanggal 01
April 2020.

- Kode tersebut harap dicantumkan pada posisi pojok kanan atas amplop surat

Ketentuan terkait format dan alamat pengiriman masih sama merujuk pada memo sebelumnya. Atas
perhatian dan kerjasama seluruh rekanan, kami ucapkan terimakasih.

Villia Simon
Tax Manager

Source: Widyastuti/Fengky Ardjito



o Chevron
2

skkmigas

PEMBERITAHUAN
Kepada : Seluruh Rekanan Chevron Indonesia
Dari : Tax Manager
Tanggal : 13 April 2020
Hal : Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail)

Sehubungan dengan implikasi PSBB dan himbauan Pemerintah terkait antisipasi penyebaran COVID-19 maka
dengan ini kami sampaikan bahwa Chevron Indonesia kembali memperpanjang kebijakan untuk penerimaan
invoice bulan April 2020, terhitung sejak tanggal 15 April 2020 sampai dengan 24 April 2020 sesuai dengan
prosedur penerimaan invoice pada memo sebelumnya tanggal 26 Maret 2020 (sebagaimana terlampir).

Atas perhatian dan kerjasama seluruh rekanan, kami ucapkan terimakasih.

/[/&/K&'—

Villia Simon
Tax Manager

Source: Widyastuti/Fengky Ardjito



