
 
 
 
 
PEMBERITAHUAN 
 

Kepada : Seluruh Rekanan Chevron Indonesia 
Dari       : Tax Manager  
Tanggal : 29 April 2020 
Hal         : Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail) 

  
 
Sehubungan dengan adanya perpanjangan kebijakan Pembatasan Sosial Berskala Besar (PSBB) dan 
himbauan Pemerintah terkait antisipasi penyebaran COVID-19, maka dengan ini kami sampaikan bahwa 
Chevron Indonesia kembali memperpanjang kebijakan untuk penerimaan invoice untuk bulan Mei 2020, 
terhitung sejak tanggal 01 Mei 2020 sampai dengan 22 Mei 2020 sesuai dengan prosedur penerimaan 
invoice pada memo yang telah kami keluarkan sebelumnya (terlampir). 
 
Atas perhatian dan kerjasama seluruh rekanan, kami ucapkan terimakasih. 
 

 
 

 

Villia Simon 
Tax Manager 
 
Catatan: 
Untuk Rekanan yang mengajukan percepatan pembayaran wajib melampirkan surat permintaan percepatan dengan early payment 
discount penalty 1% di dalam pengiriman invoice beserta dokumen pendukung didalam E-mail pengiriman dan disampaikan juga 
dalam amplop pengiriman invoice asli. 
 
 
Source: Widyastuti/Fengky Ardjito  
 
Lampiran: 

• Memo Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail) tanggal 17 
Maret 2020 

• Memo Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail) tanggal 26 
Maret 2020 

• Memo Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail) tanggal 13 
April 2020 
 







 

 

 
 
 
PEMBERITAHUAN 
 

Kepada : Seluruh Rekanan Chevron Indonesia 

Dari       : Tax Manager  

Tanggal : 26 Maret 2020 
Hal         : Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail) 

  
 
Sehubungan dengan himbauan Pemerintah terkait antisipasi penyebaran COVID-19 maka dengan ini kami 
sampaikan bahwa Chevron Indonesia memperpanjang kebijakan untuk penerimaan invoice bulan April 2020, 
terhitung sejak tanggal 01 April 2020 sampai dengan 14 April 2020. Penerimaan invoice akan beralih 
menggunakan layanan e-mail terlebih dahulu yang kemudian disertai dengan pengiriman melalui pos/kurir 
tercatat. Tanggal penerimaan invoice yang kami gunakan sebagai tanggal tanda terima adalah tanggal scan 
invoice beserta dokumen pendukungnya diterima secara benar dan lengkap setelah direview oleh Finance 
Logger kami. 
 
Untuk tetap dapat diproses lebih lanjut oleh finance Chevron, original Invoice dan dokumen pendukung 
lainnya tetap wajib dikirimkan juga dalam bentuk hardcopy melalui kurir atau POS tercatat dengan 
mencantumkan kode : 
 

- EM_tanggal dikirimkannya e-mail kepada Finance Logger (contoh KODE adalah: “EM_01” untuk 
pengiriman invoice beserta dokumen pendukung yang dikirimkan melalui e-mail pada tanggal 01 
April 2020. 

- Kode tersebut harap dicantumkan pada posisi pojok kanan atas amplop surat  
 

Ketentuan terkait format dan alamat pengiriman masih sama merujuk pada memo sebelumnya. Atas 
perhatian dan kerjasama seluruh rekanan, kami ucapkan terimakasih. 
 

 
 

 

Villia Simon 
Tax Manager 
 
Source: Widyastuti/Fengky Ardjito  



 
 
 
 
PEMBERITAHUAN 
 

Kepada : Seluruh Rekanan Chevron Indonesia 
Dari       : Tax Manager  
Tanggal : 13 April 2020 
Hal         : Penerimaan Invoice/Tagihan Chevron Indonesia Melalui Electronic Mail (E-Mail) 

  
 
Sehubungan dengan implikasi PSBB dan himbauan Pemerintah terkait antisipasi penyebaran COVID-19 maka 
dengan ini kami sampaikan bahwa Chevron Indonesia kembali memperpanjang kebijakan untuk penerimaan 
invoice bulan April 2020, terhitung sejak tanggal 15 April 2020 sampai dengan 24 April 2020 sesuai dengan 
prosedur penerimaan invoice pada memo sebelumnya tanggal 26 Maret 2020 (sebagaimana terlampir). 
 
Atas perhatian dan kerjasama seluruh rekanan, kami ucapkan terimakasih. 
 

 
 

 

Villia Simon 
Tax Manager 
 
Source: Widyastuti/Fengky Ardjito  


